QUY DINH
Cong tac Co véan hoc tap ddi véi chwong trinh dao tao hé chinh quy
tai trwong DH Kinh té va Quan trj Kinh doanh
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 1261 /QD-DPHKT&QTKD-CTSV
ngay 25 thang 12 nam 2017 ciia Hiéu truéng Trwong PH Kinh té va Qudn tri KD)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé to chirc va hoat dong cong tac C6 van hoc tap
(CVHT) d6i voi chuong trinh ddo tao hé chinh quy tai Truong Pai hoc Kinh té va
Quan tri Kinh doanh.

2. Van ban nay ap dung ddi v6i dbi voi giang vién duge phan cong 1am cong
tac CVHT dang giang day, nghién ctru va 1am viéc tai Truong Dai hoc Kinh té va
Quan tri Kinh doanh.

Piéu 2. Muc dich

1. HS tro cho Ban chii nhiém Khoa va cac don vi c6 lién quan trong cong tac
quan 1y sinh vién tai truong ddng thoi 13 cau nbi giita Nha truong, gia dinh va xa
hoi trong cong tac sinh vién.

2. Theo doi sat tinh hinh hoc tap va rén luyén cua sinh vién, kip thoi béo cao,
dé xuat v6i Khoa va Nha trudng bién phap xt Iy ddi v6i nhiing tinh hudng phat
sinh trong qué trinh dao tao Tu van va hd trg sinh vién phat huy t6i da kha nang
hoc tap, nghién ctru khoa hoc va dinh hudéng nghé nghié¢p cho sinh vién.

3. La mot trong nhimng co s& dé danh gia, binh xét cac danh hiéu thi dua, khen

thudng hang nam.

Chuwong I1
TIEU CHUAN VA QUY TRIiNH BO NHIEM, MIEN NHIEM
CO VAN HOQC TAP

Piéu 3. Co van hoc tap

CVHT la nguoi dugc Hiu trudng b6 nhiém dé dam nhan cong viéc tu van va
hd trg sinh vién phat huy t6i da kha ning hoc tap, nghién ctru khoa hoc va dinh
huéng nghé nghiép; theo ddi qua trinh hoc tap, rén luyén cia sinh vién va thuc hién

cong tac quan ly sinh vién 16p dugc phan cong;
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Piéu 4. Tiéu chuin ciia C6 van hoc tip

CVHT duogc lya chon tir cac gidng vién thude cac Khoa chuyén mon dang cong
tac tai trudng va phai dap ung céc tiéu chuan sau:

1. Chip hanh tét chi trvong, duong 16i, chinh sach cia Pang, phap luét cua
Nha nudc, ¢ phém cht chinh tri va dao dirc tot, co tinh than trich nhiém trong
cong tac, nhiét tinh ddi v&i nhiém vu duoc giao, khong bi ky luat tir hinh thirc canh
c4o trd 1én trong vong 2 nam trudc ngdy bo nhiém;

2. Co it nhat 2 nam cdng tac tai truong, c6 chuyén moén vimg vang, co uy tin
trong do1 ngll can bg, vién churc cia truong;

3. Nam vitng vé muc tiéu dao tao, chuong trinh dao tao; cc quy dinh, quy trinh
trong cong tac dio tao, cong tac sinh vién va cac coéng tac khac cé lién quan dén
sinh vién tai truong.

4. Thuong xuyén lam viéc va giang day tai Truong, truong hgp phai di cong tac
thi thoi gian lién tuc khong qua mdt thang trong mdt hoc ky. Trong truong hop
duogc diéu dong di cong tac voi thoi gian dai, bao cdo voi BCN Khoa dé phéan cong
CVHT méi.

Piéu 5. Bo nhiém, mién nhiém C6 van hoc tip

1. Pau mdi ndm hoc cin clr vao cac tiéu chuin dbi véi CVHT, Trudng cic
Khoa chuyén mon phan cong CVHT phu trach cac 16p sinh vién thuoc don vi minh
quan ly. Viéc phan cong CVHT duoc thuc hién theo 2 giai doan la dai cwong (nam
thir 1, 2) va chuyén nganh (nam th 3, 4). Trong cung mot thoi diém, mdi CVHT
chi dam nhi¢m cong viéc CVHT cho 01 16p giai doan dai cuong hodc 01 16p
chuyén nganh va thuc hién nhiém vy trong subt giai doan do.

2. Hiéu trudng quyét dinh bd nhiém, mién nhiém CVHT trén co s& dé nghi ctua
Truéng phong Cong tac HSSV va Trudng cac Khoa chuyén mén phu trach CVHT.
Truong hop o6 su thay doi vé CVHT, Trudng cac Khoa chuyén mén phan cong
CVHT méi va bao cdo Hiéu trudng théng qua phong Cong tac HSSV. Khi ¢o quyét
dinh ctua Hiéu truong, CVHT ban giao dﬁy du, kip thoi sO lidu va cac van dé ¢ lién
quan dén sinh vién trong 16p khi chuyén nhiém vu cho CVHT méi.

3. Hiéu trudng quyét dinh mién nhiém CVHT trong cac truong hop sau:

a) CVHT bi ky luat tir hinh thirc canh céo tr¢ 1én, khdng thuong xuyén thuc
hién hoac thyc hién khong dung cac nhiém vy cia CVHT duoc quy dinh tai Piéu 7
cta Quy dinh nay;

b) CVHT c6 1y do chinh dang duoc linh dao don vi dé nghi nhu: di cong
tac, di hoc dai han, nghi thai san, khong dam bao sttc khoe hodc cac 1y do chinh

dang khac.
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Chuong IIT
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
CUA CO VAN HOQC TAP

Piéu 6. Chirc ning ciia C6 van hoc tip

1. Tu véan, tro giap sinh vién trong hoc tap, nghién ctru khoa hoc, dinh hudéng
nghé nghiép;

2. Quan ly sinh vién trong qua trinh hoc tap va rén luyén tai truong;

3. Tham muu cho ldnh dao trudng, khoa cac van dé lién quan dén cong tac gido
duc va dao tao, nghién ctru khoa hoc cua sinh vién va dao tao theo nhu cau x4 hoi.
Piéu 7. Nhiém vu ciia C6 van hoc tap

1. Trong cong tic tw vén, tro gitp sinh vién hoc tip, nghién civu khoa hoc,
dinh hwong nghé nghiép:

a. Trién khai toi sinh vién cac quy ché cua Bo Gido duc va Pao tao, quy dinh
ctia Nha truong lién quan cong tac dao tao. Thudng xuyén cap nhat nhiing thay doi,
bd sung trong quy ché, quy dinh dé tu van, hd tro sinh vién trong qua trinh hoc tap,
nghién ctru khoa hoc tai truong.

b. Tu vén cho sinh vién phuong phap hoc dai hoc, phwong phap nghién ctu
khoa hoc, k§ nang thu thap va xtr Iy thong tin, cach thirc im kiém va khai thac
ngué)n tai li¢u phuc vu cho hoc tap va nghién ctru khoa hoc;

c. Thao luan va huéng dan cho sinh vién chuong trinh ddo tao toan khoa va
cach lua chon hoc ph?\n, tuan th cac diéu kién tién quyét cua tung hoc phﬁn;

d. Huéng dan quy trinh, thi tuc cho sinh vién dang ky khdi lugng hoc tap, s6
tin chi téi thiéu, toi da, diéu kién tién quyét; Huy hodc dang ky bo sung hoc phén;
Ké hoach va hinh thire thi, kiém tra, thi tuc hoc lai, hoc cai thién diém, hoc vuot,
hoc hai chuong trinh dong thoi;

e. Thao luan va trg gitip sinh vién trong vi¢c Iyra chon noi thuce tap, Iya chon
dé tai khoa luan, tiéu ludn, dé tai nghién ctru khoa hoc phu hop véi nang luc,
nguyén vong va dinh hudng nghé nghiép cta sinh vién;

f. Phoi hop véi Phong Pao tao trong viéc theo doi két qua hoc tap cua sinh
vién. Tu van cho sinh vién diéu chinh ké hoach hoc tap cho phu hop véi nang luc
va hoan canh thyc té. Nhac nhé, dong vién sinh vién khi thay két qua hoc tap giam
sut, c6 bién phap giap do kip thoi nhitng sinh vién cham tién d6, canh bao hoc
tap...;

g. Tu van va dinh hudéng cho sinh vién trudc khi sinh vién ding ky vao céc
chuyén nganh.
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2.Trong cong tic qudn ly sinh vién

a. Nam duogc cac thong tin ca nhan co ban cia sinh vién dugc phan cong phu
trach nhu: s dién thoai, dia chi email, dja chi gia dinh, hoan canh gia dinh... dé lién
lac khi can thiét

b. T chirc dai hoi 16p hang nam; phé chuan danh sach ban cén su 16p; td
chuce sinh hoat 16p dinh ky;

c. Trién khai t6i sinh vién cac quy ché cua Bo Gido duc va Pao tao, quy dinh
ctia Nha truong lién quan céng tac sinh vién; cac quy dinh, quy trinh trong viéc giai
quyét cac ché do, chinh sach c6 lién quan dén sinh vién.

d. Nam bat tinh hinh, dién bién tu tudng, nguyén vong cua sinh vién, truc
tiép giai quyét hodc phan anh kip thoi véi lanh dao Khoa, cdc phong chic ning dé
phéi hop giai quyét nhitng van dé lién quan dén sinh vién.

e. Phbi hop v6i Phong Cong tac HSSV trong viée gido duc pham chit chinh
tri, dao duc, tdc phong, 16i séng cho sinh vién; kiém tra viéc tuan thu cac quy dinh,
quy ché ciia Nha truong.

f. Phoi hop chat ché voi t6 chirc Poan TNCSHCM, Hoi sinh vién dé theo ddi
danh gi4 toan dién vé hoc tip va rén luyén cia sinh vién. Panh gia diém rén luyén
cho sinh vién phai theo dung quy dinh, dam bao chinh xac, cong bang, dan chu,
cong khai.

g. T6 chuc hop 16p xét khen thuong, ky luat sinh vién;

h. Tu van va dinh hudng cho sinh vién trong viéc tham gia cac hoat dong
doan thé, cic hoat dong xa hdi va hoat dong ngoai khoa lanh manh, bo ich.

3. Cac nhiém vu khac:

a. Tham gia cac cudc hop, tap huin chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
cong tac CVHT; tham gia hop tong két, danh gia hoat dong cong tac CVHT hang
nam do Nha trudng to chirc.

b. Xay dung ban ké hoach hoat dong cua CVHT theo nam hoc;

c. Xay dyng va cong khai lich tiép sinh vién, thoi gian va dia diém tiép sinh
vién dinh ky; cung cép cho sinh vién sb dién thoai, dia chi email dé sinh vién lién
lac trong truong hop can thiét;

d. Thong béo két qua hoc tap, rén luyén va tién d6 hoc tap cua sinh vién
hang ky to1 gia dinh sinh vién;

e. Ban giao day du, kip thoi cac sd lidu va cac van dé c6 lién quan dén sinh
vién khi chuyén giao nhiém vu CVHT cho ngudi khéc theo sy phan cong cta Nha
truong;

f. Thyc hién ché do bao co thong ké theo yéu cu caa Nha trudng.
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Pi¢u 8. Quyén han ciia C6 van hoc tip

1. Puoc quyén kiém diém, phé binh trudc tap thé 16p, trir diém rén luyén cac
sinh vién vi pham noi quy, quy ché.

2. Pugc dé nghi Hoi dong khen thudng, ky luat sinh vién Nha trudng biéu
duong khen thudng nhitng ca nhan, tap thé sinh vién c6 thanh tich xuit sic trong
hoc tap, rén luyén va kién nghi xir 1y ky luat sinh vién theo quy ché sinh vién;

3. Puoc tham du hop Hoi déng x¢€t thi dua, khen thudng, ky luat sinh vién cép
Khoa d6i voi sinh vién thudc 16p minh phu trach dé phat biéu ¥ kién, dé xuat hinh
thire khen thuong, ky luat nhung khong duoc quyén biéu quyét;

4. Puoc tham gia cic budi tdp huin, boi dudng chuyén mén nghiép vu cho
CVHT, tham gia hop tong két, danh gia hoat dong cong tac CVHT hang nim do
Nha truong t6 chirc; duge cung cip ddy du cac tai liéu, bd cong cu, phuong tién
cho viéc thuc hién nhiém vu CVHT;

5. Puoc cung cap thong tin c4 nhan cua sinh vién trong truong hop can thiét dé
phuc vu cho cong tac quan Iy sinh vién; duge b tri phong hoc dé t6 chirc hop 16p,
duoc cung cap thong tin vé két qua xét tién d6 hoc tap cua sinh vién 16p; duoc cp
tai khoan TU dé theo ddi két qua hoc tap, rén luyén va hd tro sinh vién 16p trong
qua trinh dang ky hoc;

6. Chu dong, sang tao trong cong tac quan 1y, tu van, hudng dan sinh vién

nham tao diéu kién gitp do sinh vién hoan thanh t6t nhiém vu hoc tap cua minh;

Chuong IV
HE THONG TO CHUC, QUAN LY VA TRACH NHIEM CUA CAC PON VI
TRONG CONG TAC CO VAN HQC TAP

Piéu 9. H¢ thong to chirc, quan ly

1. Hiéu Truoéng (hodc Pho hiéu trudng dugce Hiéu trudng uy quyén) chi dao
toan b hoat dong cua CVHT.

2. Khoa chuyén mon t6 churc trién khai viée thuc hién céc hoat dong cua
CVHT. Truong khoa chiu trach nhiém trude Hi¢u truong (hodc Pho hiéu trudng
duoc Hiéu trudng uy quyén) viéc thuc hién nhiém vu cta doi ngli CVHT thudc
Khoa quan 1y.

3. CVHT thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia Nha trudong va chiu su

kiém tra, giam sat cta lanh dao khoa va cac don vi chic ning c6 lién quan.
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Piéu 10. Trach nhiém ciia Phong Cong tac HSSV

1.

o g~ W

Phong Cong tic HSSV 1a don vi dau méi trong viéc tham muu cho Hiéu
truong vé cong tac CVHT nhu: xay dung ké hoach hoat dong; Chu tri bién
soan, stra doi Quy dinh Cong tac CVHT, ban hanh céc vin ban huéng dan,
thiét ké So tay CVHT (néu c0), cac biéu miu va chuin bi bd cong cuy,
phuong tién cho viée tu van, huéng dan cua doi ngti CVHT;

T6 chitrc boi dudng, tap huan nghiép vu lién quan dén cong tac HSSV cho
c4c CVHT va cung cdp céc tai liéu lién quan dén cong tac ndy cho CVHT ;
Tb chirc hdi nghi dé thao luan, tong két cong tac CVHT;

Xay dung biéu mau danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu cia CVHT;

Phéi hop va trg giup doi ngti CVHT khi gip vudng mic trong cong viéc;
Cung cap cac thong tin lién c6 quan dén sinh vién trong trudong hop can
thiét dé phuc vu cho cong tac quan 1y sinh vién va CVHT c¢6 trach nhiém

bao mat cac thong tin nay.

. Phéi hop v6i Phong Dao tao, phong Khao thi & Pam bao CLGD, Phong

Thanh tra — Phap ché va cac don vi c6 lién quan trong viéc kiém tra, gidm
sat viéc thuc hién nhiém vu cia CVHT. Béo céo két qua kiém tra v6i Hiéu

truong dé chi dao kip thoi.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Phong Pao tao

1.

4.

Tap huédn, phd bién cho CVHT cac quy dinh, quy trinh lién quan dén cong

tac dao tao;

. Cung cép cho CVHT céc tai liéu nhu : K& hoach dao tao; Quy ché dao tao;

Céc biéu miu phyc vu cho viéc dang ky va huy dang ky hoc phan; Nién
giam; Sb tay sinh vién; Lich sinh hoat 16p... ;

Cung cép thong tin vé két qua hoc tap, xac nhan thanh toan khdi lugng cong
tac cho CVHT;

Phéi hop va tro giup doi ngli CVHT khi gip vudng mic trong cong viéc.

Piéu 12. Trach nhiém cia phong Khao thi & Pam bao chit lwgng giao duc

1.

Tap huén, phd bién cho CVHT cac quy dinh, quy trinh lién quan dén cong

tac thi, kiém tra, phtic khao bai thi... va cong tac dam bao chat luong;

. Thyc hién céc cong viéc cd lién quan dé tién hanh khao sat lay y kién cua

sinh vién danh gia CVHT, tong hop bao cdo 1am co s¢ dé xuit nang cao hiéu
qua cong tac CVHT;
Phdi hop va tro giap d6i ngit CVHT khi gip vudng méc trong cong viéc.
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Piéu 13. Trach nhiém ciia phong Thanh tra - Phap ché

1. Theo ddi, kiém tra viéc thuc hién g10 sinh hoat 16p cia CVHT, téng hop bao
ca0 Hiéu truong dé lam cin cr xem xét viéc thyc hién nhiém vu cua CVHT;

2. Phéi hop va tro gitp doi ngli CVHT khi gip vudng méc trong cong viéc;

Piéu 14. Trach nhiém ciia phong phong Khoa hoc Cong nghé & Hop tac quoc té

1. Téap huan, pho bién cho CVHT cac quy dinh, quy trinh lién quan dén cong
tac nghién ctru khoa hoc cua sinh vién;

2. Phéi hop va tro gitp doi ngli CVHT khi gip vudng méc trong cong viéc;

Piéu 15. Trach nhiém ciia phong Phong K& hoach — Tai chinh

1. Tap huin, phd bién cho CVHT céc quy dinh lién quan dén hoc phi va quy
trinh ndp hoc phi cua sinh vién;

2. Thanh toan ché d6 cho CVHT khi két thuc nim hoc theo quy dinh;

3. Phéi hop va tro gitip doi ngit CVHT khi gip vudng mic trong cong viéc;

Piéu 16. Trach nhiém ciia phong Phong Quén tri - Phuc vu

Pam bao vé co s& vat chat dé phuc vu tdt nhat cho céac hoat dong cuia CVHT
va sinh vién.
Piéu 17. Trach nhiém ciia phong Trung tam Thong tin - Thwr vién

1. Cung cép tai khoan cho CVHT dang nhép vao phan mém quan 1y dao tao 1U.
Khi c6 su thay ddi CVHT hodc két thuc thoi gian dao tao cua khoa hoc, tai
khoan cia CVHT s€ duoc thay ddi hodc khoa;

2. Tap huén cho CVHT céc thao tAc trén phin mém quéan 1y dao tao U dé
huéng dan, hd tro sinh vién diang ky hoc phan, hity ding ky hoc phan va thuc
hién cac nghiép vu khac;

3. Phéi hop va tro gitp doi ngli CVHT khi gip vudng méc trong cong viéc;

Pic¢u 18. Trach nhiém ciia Khoa chuyén mén

1. Trudéng khoa chiu trach nhiém truéec Hi¢u trudng (hodc Pho hi€u trudng
dugc Hiéu trudng Gy quyén) viéc thuc hién nhiém vu cua doi ngli CVHT
thugc Khoa quan ly.

2. Két thuc nam hoc, Truong khoa béo cao cho Nha truong théng qua phong
Cong tac HSSV vi¢c thuc hién nhiém vu cong tdc CVHT cua Khoa va
phuong hudng, nhiém vu coéng tac CVHT ciia nam hoc tiép theo ciing nhu
dé xuat, kién nghi ddi voi Nha truong dé nang cao hidu qua cong tic nay.

3. Thuyc hién danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu cia CVHT thudc don vi
quan 1y, két qua danh gia 1a mot trong nhitng co s dé binh xét cac danh
hiéu thi dua, khen thuéng hang nam.
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Pic¢u 19. Trach nhiém ciia cac to chirc Poan - Hoi
1. Cung Célp cac tai liu, ké hoach hoat dong cua td chitc Poan- Hoi dé
CVHT tu véan va dinh hudng cho sinh vién trong viéc tham gia cac hoat dong
doan thé, cic hoat dong xa hoi, hoat dong ngoai khoa;

2. Phéi hop va tro gitp doi ngli CVHT khi gip vudng méc trong cong viéc;

Chuong V
HOAT PONG CUA CO VAN HQC TAP

Piéu 20. Yéu ciu ddi véi hoat déng ciia CVHT

1. Viéc tu van, tro giup cho sinh vién phai duoc tién hanh cong bang, cong khai

va dat muc ti€u lo1 ich cua sinh vién 1én hang dau.
2. Noi dung tu van phai chinh xéc, trung thuc, khong trai phap lut va cac quy
dinh, quy ché cia truong.
Picu 21. Ké hoach hoat dong ciia CVHT
Pau mdi nam hoc, cin ctr vao ké hoach cua Khoa, ciia Nha truong va tinh

hinh thyc té cua 16p sinh vién dugc phan cong, CVHT xay dung ban ké hoach hoat
dong ca nhan cia CVHT c6 xac nhan ctia Truong don vi phu trach trong d6 mo ta
nd1 dung cong viéc, thoi gian thuc hién, thoi gian hoan thanh, dia diém thuc hién
cong viéc.
Piéu 22. Noi dung sinh hoat 16p ciia CVHT

1. Sinh hoat 16p dau hoc ky:
1.1. Béi véi cdc I16p ndm thir nhat:

a. Gibi thiéu ban than véi sinh vién, dé cac sinh vién tu gidi thiéu va 1am quen
v6i1 nhau.

b. Théng nhat phuong phap lién hé, trao doi sé dién thoai lién lac gitta CVHT
v&i ban can sy 16p va cac sinh vién khéc.

c. Cong bd danh sach Ban can sy 16p 1am thoi (do Nha trudng chi dinh); phan
cong nhiém vy cho Ban can sy 16p, 1am r& moi quan hé cong tac gitta CVHT
va lop;

d. Gi6i thiéu mot sé thong tin vé Nha trudng, co cdu to chirc bd may Nha
truong, co cAu to chirc va chuc nang, nhi¢m vu cua cac don vi trong truong,
mot s6 thong tin vé Khoa va cac phong chitc ning dé sinh vién biét va lién

hé khi ¢6 nhu cau.
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€.

Pho bién va trién khai cac quy ché, quy dinh vé ddo tao; phd bién nhiing noi
dung m&i, nhitng ndi dung diéu chinh trong cac quy dinh hién hanh vé dao
tao, vé cong tac sinh vién (néu co); phd bién mot sd biéu miu cé lién quan
dén sinh vién va quy trinh xac nhan don tir va biéu mau d6, cach thic tim
hiéu, truy cap thong tin vé cac quy ché, quy dinh nay.

Tu van cho sinh vién phuong phap hoc va phuong phap nghién ctru khoa
hoc & bac dai hoc, cac k¥ nang can thiét trong viéc thu thap, xir Iy thong tin

cling nhu tim kiém tai liéu hoc tap;

. Pho bién cac cong viéc khac theo yéu cau quan 1y ctia Truong/Khoa c6 lién

quan dén 16p (néu co).

1.2. Béi véi cdc I6p tir ndm thir hai:

a.

T6 chirc Dai hoi 16p, bao cdo tong két, phuong hudng hoat dong ctua nim
hoc, bau Ban can su 16p, phan cong nhi¢m vu trong Ban can su 16p;

Phé bién nhitng ndi dung méi duoc diéu chinh trong cac quy dinh hién hanh
(néu co).

Pho bién cac cong viée khac theo yéu cau quan 1y cia Trudng/Khoa cé lién

quan dén 16p (néu c6).

. Sinh hoat lop hang thang:

Tuyén truyén, phé bién, don ddc, nhic nhé sinh vién thuc hién chu truong
chinh sach, phap luat cia Bang va Nha nudc, cac ndi quy, quy dinh cta B9,
cua BPHTN va cua truong;

Pho bién nhiing thong bdo, quy dinh ciia nha truong trong qué trinh to chirc
dao tao va quan ly sinh vién;

Phé bién nhitng ndi dung mai, didu chinh trong cac quy dinh hién hanh (néu
co).

. Phé bién ké hoach hoc tap, nghién ctru khoa hoc, kiém tra gitra ky, thi két

thuc hoc phﬁn, thi Olympic, hoat dong cua Poan thanh nién, Héi sinh vién
truong va cac van dé lién quan dén cong tac dao tao, cong tac sinh vién cua
Khoa va Nha truong;

Giup do, dong vién sinh vién cd hoan canh dic biét, gap kho khan trong hoc
tap, trong cudc séng, gitip sinh vién vuot qua khé khin dé hoan thanh ké
hoach hoc tap da dit ra;

Pho bién cac cong viéc khac theo yéu cau quan 1y cua truong va khoa c6 lién

quan dén 16p (néu c6);
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3. Sinh hoat 16p cudi hoc ky:

a. Nhan xét, danh gia tinh hinh chap hanh ndi quy, quy ché cua truong; tinh
hinh hoc tap, danh gia diém rén luyén cta sinh vién, dé ra cac bién phap
khic phuc nhitng nhuoc diém (néu cé);

b. Thao luan phuong hudng cho hoc ky tiép theo.

c. Trao d6i kinh nghiém, dinh hudng nghé nghiép va ky nang tim kiém viéc
lam cho sinh vién (d6i véi cac 16p sinh vién cudi khoa)

4. Hop l6p dot xuat:

Ngoai cac cudc budi sinh hoat 16p néu trén, CVHT c6 thé hop dot xuat véi
Ban cén su 16p hodc t6 chire hop 16p dé giai quyét cac cong viée theo yéu cau cua
Khoa hodc cua Nha truong.
Piéu 23. Bo cong cu cia CVHT

1. Niém giam;

2. Quy ché, quy dinh vé cong tac dao tao, cong tac sinh vién hé chinh quy va
cac quy ché, quy dinh khac c6 lién quan dén sinh vién;

3. Cac biéu miu bao gébm: Mau 1y lich trich ngang sinh vién; mau ké hoach
hoat dong c4 nhan cia CVHT; mau bién ban hop véi 16p sinh vién; cac biéu mau
bao cdo cong tic CVHT va cac biéu mau can thiét khac theo quy dinh ctia Nha
truong

4. Ké hoach dao tao;

5. Danbh séach 16p sinh vién;

6. Cac van ban, tai liéu khac phuc vu cong tac CVHT va cac van ban lién quan
dén sinh vién trong qua trinh hoc tap tai truong.

Piéu 24. Ché do bao cao, kiém tra, giam sat

1. Hang thang hodc dot xudt CVHT phai bdo céo trudng khoa vé mot sd noi

dung sau:
a) Tinh hinh sinh vién 16p phu trach;
b) Noi dung va két luan tai cac cudc hop véi 16p phu trach;
¢) Céc truong hop sinh vién gip kho khan can duogc giup dd;
d) Cac dé nghi khen thuong, ki luat sinh vién 16p phu trach;

2. B4o c4o nhiing van dé khé khin, vudng méc trong viée tu van, hudng din
sinh vién, nhiing van dé khac lién quan dén cong tac sinh vién va xin ¥ kién giai
quyét cho phong Cong tac HSSV.

3. Pau mdi nam hoc, CVHT guri ban ké hoach hoat dong cé nhan cho Truong
Khoa dé theo ddi, kiém tra va giam sat vi¢c thuc hién cac cong viéc, danh gia tién

d6 thyc hién va két qua thyc hién.
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Chuong VI
QUYEN LOI, KHEN THUONG, KY LUAT VA
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. Quyén loi

1. Pugc huong cac quyén loi theo Quy dinh hi¢n hanh vé ché do lam viéc cua
Nha gido trong Pai hoc Thai Nguyén.

2. Puogc hudng cac quyén loi theo Quy ché chi tiéu nodi bo hién hanh cia Nha
truong.

Piéu 26. Khen thuwéng va ky luat

1. CVHT hoan thanh t6t nhiém vu 13 mot trong cac tiéu chuan dé binh xét céc
danh hi¢u thi dua, khen thudng hang nam theo quy dinh.

2. CVHT khong hoan thanh nhi¢m vu s€ phai chiu trach nhiém trude Hi¢u
truong Nha truong vé viéc thuc hién nhiém vu duoc giao déng thoi bi xem xét khi
binh xét cac danh hi¢u thi dua, khen thudng hang nam theo quy dinh.

Piéu 27. T6 chirc thwe hién

1. Thu trudng cac don vi chiu trach nhiém phé bién, trién khai thuc hién Quy
dinh nay trong can bd, giang vién, nhan vién va sinh vién thuoc don vi minh phu
trach.

2. Phong Céng tac HSSV, Phong Pao tao, Phong KT&DPBCLGD, Phong Ké
hoach - Tai chinh, Truéng cac Khoa chuyén moén tham muu cho Hiéu trudng trong
viéc huéng dan, kiém tra, bao cao két qua trién khai thuc hién Quy dinh nay va dé
xuat Hiéu truong viée didu chinh, bo sung ndi dung quy dinh khi can thiét.

3. Quy dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky va duoc 4p dung ké tir ndm hoc
2017-2018, nhiing quy dinh trudc day trai véi quy dinh nay déu bai bo.

Trong qua trinh thyc hién, Hiéu truong Nha truong s& xem xét, quyét dinh
viée stra ddi, bd sung mot sd ndi dung ciia Quy ché ndy hodc ban hanh cac vin ban
huéng dan thyc hién cho phu hop véi tinh hinh thyc té va cac quy dinh cta phap

luat.
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